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Инструкция по работе с «1С: Управление торговлей»: создание клиента, 

договора и соглашения.  

 
1.Для того, чтобы создать клиента или поставщика, заходим в раздел «НСИ и 

администрирование» → «Партнеры». В открывшейся вкладке нажимаем кнопку «Создать» (см. 

рис.1,2). 

 

 
 

Рис.1 
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Рис.2 

 

В появившемся окне вводим нужные данные по клиенту: указываем тип, идентификационные данные, телефон,  

e-mail, УНП и т.д. Если нужно, то вводим данные контактного лица. Обязательно нужно поставить галочку в графе «Указать 

идентификационные данные партнера (будет создан контрагент)». Затем нажимаем кнопку «Далее» (см. рис.3). 
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Рис.3 

 

Здесь вводим адрес и выбираем тип отношений с создаваемым партнером: клиент, поставщик и т.д. и в соответствии с этим ставим 

галочку в нужной графе (в нашем примере это клиент). Снова нажимаем кнопку «Далее» (см. рис.4). 
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Рис.4 

 

Затем вводим данные о банковском счете: номер счета, валюту, МФО банка (см. рис. 5). Необходимо также поставить галочку в графе 

«Указать данные банковского счета (будет создан банковский счет контрагента)». Жмем кнопку «Далее». 
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Рис.5 

 

Для записи нового клиента, нужно нажать кнопку «Создать». Если поставить галочку «Открыть форму вновь созданного партнера» (см. 

рис. 6), то откроется созданная карточка партнера.  
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Рис.6 

 

2. Для того чтобы создать договор, заходим в раздел  «Договоры» в карточке партнера. Договор также можно создать, используя команду 

«Создать на основании» → «Договор». В нашем примере договор создается через раздел. В открывшемся окне нажимаем кнопку «Создать»  (см. 

рис. 7)  и заполняем нужными данными. Нажимаем «Записать и закрыть» (см. рис.8). Обратите внимание, что тип взаимоотношений 

устанавливается автоматически в результате указания типа отношений (рис.4). 
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Рис.7 
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Рис.8 

 

3.Для того, чтобы создать соглашение с партнером в карточке партнера необходимо зайти в раздел «Соглашения с клиентом» (если бы 

был тип отношений «Поставщик», то раздел бы назвался «Соглашения с поставщиком»). Если раздела нет в карточке, то следует нажать кнопку 

«Еще», и выбирать «Соглашения с клиентом» (либо «Соглашения с поставщиком») (см. рис. 9).  
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Рис.9 

 

Далее нажимаем «Создать», заполняем нужными данными. Для сохранения нажимаем «Записать и закрыть» (см. рис. 10).  
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Рис.10 

 

Приятной работы! 

 

 


